ADATLAP allas kozzétételéhez

Munkaltaté neve: Obudai Egyesitett Bolcs6dék

Cime: 1035. Budapest, Szél u.23-25

Telefonszama: 06/13887781

E-mail cime: zelei.agnes@kszki.obuda.hu

Az allaslehetdséggel kapcsolatban érdeklédni lehet
e-mail: kontra.bernadett@kszki.obuda.hu

A meghirdetett munkakor elnevezése: Gazdasagi lgyintézé

Foglalkoztatas jellege (Kérjlik, alahtzassal, illetve szam megadassal jel6ljon):
- Teljes munkaidds (8 6ras) / Részmunkaidés ...... oras allas

A munkavégzés helye (azt a telephely cimet adja meg, ahol a munkavégzés fog toérténni):
Obudai Egyesitett Bélcsédék székhely, 1035. Bp. Szél u. 23-25.

A munkakor betoltdje altal ellatandoé feladatkorok, feladatok:

o A kéltségvetési szerv pénziigyi-gazdasdgi, kiilbnésen a tervezési, végrehajtdsi, feladatainak
jogszabdlyoknak megfelelé elldtdsa

° Pénzforgalommal kapcsolatos ligyviteli munkdk bonyolitdsa, havi likviditdsi terv készitése, a
tagintézmények vdsdrldsainak koordindldsa.

° A bélcsédei normativdak megtervezése, figyelemmel kisérése, feliilvizsgdlata, egyeztetés a
Szocidlis Szolgdltato Féosztdly Pénziigyi és Intézményi Osztdllyal.

° Statisztikai adatszolgdltatds a KSH Elektra feliiletén, adatszolgdltatds a hatdsdgi, illetve a
belsé ellenérzés részére.

° Havi gyermeklétszamok Osszesitése, adategyeztetés az élelmezési csoporttal, a KENYSZI

nyilvdntartdssal és a MENZA PURE gyermekétkeztetési program adataival.

Jogallas, illetmény, juttatas:

Az illetmény megadllapitasa és a juttatasa a ,,K6zalkalmazottak jogallasarél sz6l6 1992. évi
XXXIIl. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

° Kézépiskola/gimndzium, pénziigy, szamvitel

° felhaszndldi szintli MS Office (irodai alkalmazdsok EXCEL!)

° Magyar dllampolgdrsdg

o Biintetlen elG6élet, cselekvbképesség, egészséqligyi alkalmassdg

A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:
° Felséfoku végzettség, emeltszintli szakképesités, mérlegképes kbényveldi végzettség
° Koltségvetési cégnél szerzett legalabb 1 év szakmai tapasztalat

Elvart kompetenciak, készségek:

. Onéll6 munkavégzés

° Igény a fejl6désre, nképzésre

° Magasszintli kommunikacios és egylittmiikodési készség, team munkara val6
alkalmassag

° Pontossag, rendszeresség, megbizhatésag

° Segité, tamogatd attitiid

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok: szakiranyu végzettséget igazolé
bizonyitvanyok
° végzettséget, szakképzettséget igazolo dokumentumok




o 3 hénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany

A palyazat benyujtasanak helye, hatarideje, és moédja:

1035 Budapest, Szél utca 23-25./ E-mail: kontra.bernadett@kszki.obuda.hu

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje: Személyes interju

A palyazat elbiralasanak hatarideje: Folyamatos

*A feltoltott adatok délt betiivel és bordd szinnel jelennek meg.




