ALLASPALYAZAT

MUNKAUGYI UGYINTEZO

Munkakor/feladatkor betoltésére

Az ellatandé feladatok: Teljes kor(i munkatgyi feladatok ellatasa: Be és
kiléptetéssel kapcsolatos feladatok ellatasa. Kézalkalmazotti alapnyilvantartasok
vezetése, tavollétek és mozgdbérek készitése, jelentése. Jelenléti ivek elkészitése,
szabadsagkartonok és tdmbok naprakész vezetése. Magyar Allamkincstar felé
kuldott dokumentacio szkennelése, feltoltése e-adatra. Statisztikak, analitikak
elkészitése (Excel, Word).

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja:

hatarozatlan idej(, teljes munkaidds kozalkalmazotti jogviszony

Munkavégzés helye: Budapest

Palyazati feltételek:

Kbzépfoku végzetség

Kbzép vagy felséfoku szakiranyu végzettség
Blntetlen eléélet

Cselekvbképesség

Magyar allampolgarsag

Erkdlcsi bizonyitvany

Palyazat elbirasa soran elényt jelent:

3-5 éves kozszféraban szerzett munkaugyi tapasztalat
excel, word hasznalata
Kira bérszamfejt6 rendszer teljes kord ismerete

A palyazat elbiralasa soran elényt jelenté személyes kompetenciak:
Onalloésag

Irodai informatikai rendszerek, alkalmazasok hasznalata

Digitalis és IKT kompetenciak

Munkabiras

Elvégzett feladatok ellendrzése, korrigalasa, felelésségvallalas az elvégzett munka
minéségéeért

Benyujtandé igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

A Kijt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazé a palyazathoz csatolja arrol
sz06l6 nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a
palyazati eljarassal dsszefliggésben szikséges kezeléséhez hozzjarul.
Fényképpel ellatott szakmai onéletrajz

Végzettséget/ képzettséget igazold okirat(ok) masolata



A jelentkezés mébdja, hatarideje: 2026.02.15. napjaig a munkaugy@bolcsode-
bp08.hu e-mail cimen keresztul.

Az elbiralas hatarideje: 2026.02.16.

Allas tervezett betoltésének iddpontja: Az elbiralast kdvetéen azonnal betdlthetd.
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