ADATLAP allas kozzétételéhez

Munkaltaté neve: Kobanyai Egyesitett Blcsodek

cime: 1102 Budapest, Allomds u. 2.

telefonszama: 06-1-260-2139

e-mail cime: allas@kobanyaibolcsodek.hu

Az allaslehetoséggel kapcsolatban érdeklddni lehet (név, telefon):
Thuroczy Dora, 06-1-260-2139

A meghirdetett munkakor elnevezése:
gazdasagi iigyintézo

Foglalkoztatas jellege (Kérjiik, alahuzassal, illetve szdm megadassal jeloljon):
- Hatarozatlan idére / Hatdrozott idore szol6 kinevezés/szerz6dés
- Teljes munkaidos (8 oras) / Részmunkaidos ...... oras allas

A munkavégzés helye:
Budapest, X. keriilet

A munkakor betoltdje altal ellatandé feladatkorok, feladatok:
Ha szeretnél egy fiatalos csapat tagja lenni, kelloen motivalt, lelkes, kitarto vagy, akkor
jelentkezz hozzank a Kobanyai Egyesitett Bolcsodekhez gazdasagi iigyintézonek.
Feladatok:

- Dologi kiadasok nyilvantartasa, kotelezettségvallaldasok készitése.

- Szdamldk és mellékleteik ASP rendszerben torténd rogzitése.

- Atcsoportositasok készitése.

- Cafeteria nyilvantartdsa.

- Védofelszereles, tisztitoszer és eszkoz beszerzése, vezetése. Leltar és selejtezés.

- Szerzédések, megdllapodasok elokészitése.

- Koltségvetés tervezésben valo kozremiikodés. Gazdalkodassal kapcsolatos szabalyzatok

ismerete.

Jogallas, illetmény, juttatas:
Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kézalkalmazottak jogalldasarol szolo 1992.
evi XXXIII. torvény, valamint az allasinterju soran megbeszéltek az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Minimum érettségi vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
felso kézépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfokui
szakképzettség szakképesités specialis készségfejleszto szakiskolai szakképzettség,
Egyeb végzettség, Kozépiskola/gimnazium, szakiranyu érettségi

Munkakor betoltésének feltétele:

Erkélcsi bizonyitvany.

Foglalkozas egészségiigyi alkalmassag.

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
A foiskolai végzettség.

Elvart kompetenciak, készségek: -
Az MS Office (irodai alkalmazasok) felhasznaloi szintii ismerete.
ASP rendszer felhasznaloi szintii ismerete.

A munkakor betoltésének tervezett idopontja:
A palyadzatok elbiralasat kévetden azonnal

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:
Motivacios levél.

Szakmai onéletrajz.

Iskolai végzettséget igazolo bizonyitvanyok, oklevelek.

A palyazat benyujtasanak helye, hatarideje, és modja:
Benyujtas hatarideje: 2024. januar 23.

Pdlyazatot az alabbi email és postai cimre varjuk:
allas@kobanyaibolcsodek.hu

1102 Budapest, Allomds u. 2.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:
Benyujtott iratok alapjan kivalasztas, majd elore egyeztettet idopontban torténo személyes
meghallgatas utan elbirdlas

A palyazat elbiralasanak hatarideje:
2024. januar 31.




