ADATLAP allas kozzétételéhez

Munkaltaté neve: Hodmezdvasarhelyi Egyesitett Bolcséde

cime: 6800 Hé6dmezdbvasarhely, Hovirag utca 7.

telefonszama: +36-62/241-261

e-mail cime: katica@bolcsodevasarhely.hu

Az allaslehetéséggel kapcsolatban érdeklédni lehet (név, telefon):

A meghirdetett munkakor elnevezése (pl.: kisgyermekneveld, élelmezésvezetd, stb.):
Gazdasagi tgyintézé

Foglalkoztatas jellege (Kérjlk, aldhuzassal, illetve szdm megaddassal jeldljon):
- Hatérozatlan idére / Hatarozott id6re sz616 kinevezés/szerzé6dés
- Teljes munkaidds (8 6ras) / Részmunkaidds ...... oras allas

A munkavégzés helye (azt a telephely cimet adja meg, ahol a munkavégzés fog térténni): 6800
HédmezG6vasarhely, Hévirag utca 7.

A munkakor betoltéje altal ellatandé feladatkorok, feladatok: Az intézmény gazdasagi,
adminisztracios feladatainak elvégzése, szamlazas elékészitése, kimend szamlak felrogzitése,
adatrogzitések elvégzése. Targyi eszkoz modul kezelése €s a leltarozasi selejtezési feladatkor
elvégzése, koordinalasa. Pénztari feladatok elvégzése, utalvanyozas, hazi pénztar kezelése.
Beszerzési eljarasok lefolytatdsa. Koltségvetés, pénziigyi beszamolo, szabalyzatok készitése.
Dolgozokkal kapcsolatos adminisztracios feladatok és partnerekkel kapcsolatos gazdasagi
ligyek intézése.

Jogallas, illetmény, juttatas: Az illetmény megallapitisira ¢és a juttatasokra a
kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIIIL. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:
o Kozépiskola/gimnazium, pénziigy, szamvitel,
e Felhasznaloi szintli MS Office (irodai alkalmazasok),
o Felhasznaloi szintli szamviteli/pénziigyi szoftverismeret (Eco-Stat)
e magyar allampolgarsag,
e Dbiintetlen eldélet, cselekvOképesség, egészségligyi alkalmassag

A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:
o Felsdfoku végzettség, emelt szintli szakképesités, mérlegképes konyveldi végzettség
o Koltségvetési szervnél szerzett legalabb 1 év alatti szakmai tapasztalat

Elvart kpmpetenciék, készségek:
e Onalld6 munkavégzés
o Igény a fejlddésre, onkeépzésre
e Magas szintli kommunikacios és egylittmiikodési készség
o Pontossag, rendszeresség, megbizhatosag
e Team munkéra val6 alkalmassag
o Segitd, timogat6 attitiid

A munkakor betoltésének tervezett idépontja:
2024. év. februar. hé 19. nap

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:
o végzettséget, szakképzettséget igazold dokumentumok,
e 3 honapndl nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany (specidlis igazolas -




GYERMEKVEDELEM 2019 - a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol
sz616 1997. évi XXXI. torvény 10/A. § (1) bekezdés a)-c) pontjdban meghatarozott
kizard okok nem allnak fenn, valamint foglalkozastdl eltiltas hatalya alatt nem all.)

e a palyazé hozzajaruld nyilatkozata: személyes adatainak, a palyazattal Osszefiiggd
adatainak kezeléséhez, tovabbitasahoz, palyazati anyaganak sokszorositasahoz,
harmadik személlyel torténd kozléséhez.

A palyazat benyujtasanak helye, hatarideje, és médja:

Elektronikus uton: a Hoédmezdvasarhelyi Egyesitett Bolecsode Totoran Csilla munkatigyi
ligyintézo részére torténd megkiildésével a munkaugy@bolcsodevasarhely.hu e-mail cimen
keresztiil.

Kérjiik a targyban feltiintetni a munkakor megnevezését: Gazdasagi iigyintézo

A palyazat benytjtasanak hatarideje: 2024.02.06.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:
A benytjtott palyazatok értékelése alapjan a kivalasztott palyazok személyes meghallgatason
vesznek részt

A palyazat elbiralasanak hatarideje:
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.02.09.

*A feltoltott adatok délt betiivel és bordd szinnel jelennek meg.
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